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QUY TRINH THU'C HIEN
KHOA LUAN/PO AN
TOT NGHIEP

Mi s6: QT/BQLDPTDH/27
LAn ban hanh: 01
Ngay hiéu lyc:

Theo déi sira chira/bo sung tai liéu

Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi chii
Phén phoi tai li¢u
TT Pon vi
1 Pon vi dao tao
2 Ban Quan ly Pao tao Pai hoc
3 Ban Tai chinh — Ké toan
4 Ban Té chutc nhan sy, thanh tra va phap ché
5 Ban Khao thi, kiém dinh va dam bao chat luong
6 Ban Thu vién va Hoc li¢u
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/ QUY TRINH THU'C HIEN Ma s6: QT/BQLDTDH/27
L. ‘J TRUONG DATHOC KHOA LUAN/PO AN Lan ban hanh: 01
HIL DAUMOT TOT NGHIEP Ngay hiéu hye:

197

1. MUC PiCH

Quy trinh nay nham cu thé, hoa cong tac to chirc, thyuc hién va dam bao chat lugng hoc
phan khoa ludn va d6 an tot nghi€p cho sinh vién hé chinh quy va hé thuong xuyén tai
Truong Pai hoc Thu Dau Mot.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung cho sinh vién tir khoa tuyen sinh 2022 (D2022) trd vé sau, bao
gom ca sinh vién h¢ chinh quy va thuong xuyén. (d6i v6i hé thuong xuyén tuy theo tinh
hinh thuc té Chuong trmh/Bo mon co thé dé xuat 100% sinh vién hoc hoc phéan thay thé
hodc thyc hién Khoa luan tot nghiép theo).

Riéng hé thuong xuyén tiy theo tinh hinh thuc té Chuong trinh/Bo mén c6 thé liwa chon
1 trong 2 phuong an sau:

- Phuong 4n 1: Toan b sinh vién hoc hoc phan thay thé hoc phan tét nghiép;

- Phuong 4n 2: Thyc hién khoéa luan t6t nghi¢p theo ti 1¢ cua van ban sO
552/PHTDM-DTDH ngay 18 thang 9 nam 2023 v¢& viéc huong dan thiét ké, xay
dung hoc phan D6 an/Khoa luan tot nghiép.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Quyét dinh s6 1774/QD-DHTDM ngay 17/11/2021 vé viéc ban hanh Quy ché dio tao
dai hoc theo hoc ché tin chi.

Quyét dinh sé 1342/QD-DPHTDM ngay 27/11/2023 stra d6i bd sung quyét dinh sb
1774/Qb-DHTDM ngay 17/11/2021 vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc theo hoc
ché tin chi.

Can cr van ban s6 552/DPHTDM-DTDH ngay 18 thang 9 nam 2023 vé viéc huéng dan
thiét ké, xay dung hoc phan D6 an/Khoa luan tot nghiép.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir, dinh nghia

D6 an tot nghiép: La hoc phan t6t nghiép danh cho sinh vién khéi nganh chuyén sau,
dic thu voi két qua hoc phan thé hién qua cc san phdm sinh vién tao nén. Db an tot
nghiép dugc thuc hién boi cac sinh vién c6 hoc luc kha, gioi dudi sy huéng dan cia
giang vién.

Kho4 luan t6t nghiép: La hoc phan t6t nghiép danh cho sinh vién khéi nganh kinh té, xa
hodi va cac nganh khic duoc sinh vién kha, gioi thuc hién dudi sy huéng din cla gidng
vién.

4.2. Tir viét tit

BGH Ban gidm hi¢u

bVDT Pon vi dao tao

BQLDTDbH Ban quan ly dao tao dai hoc
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| | QUY TRINH THYC HIEN Mi s6: QT/BQLPTDH/27
i1 TRUONG bAIHOC KHOA LUAN/PO AN Lan ban hanh: 01

" THUDAUMOT TOT NGHIEP Ngay hiéu Ic:

GVHD Giang vién huéng dan

SV Sinh vién

KL/DATN Khoa luan/Bd an tot nghiép
HD Hoi dong

GVPB Giang vién phan bién
BTCKT Ban Tai chinh — K¢ toan

BTCNSTT&PC Ban T6 chtic nhan sy, thanh tra va phap ché

BKTKP&PBCL | Ban Khao thi, kiém dinh va dam bao chit luong

BTVHL Ban Thu vién va Hoc liéu
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/ ' - QUY TRINH THU'C HIEN Ma s6: QT/BQLDPTPH/27
M TRU!]JN@P-*' g KHOA LUAN/PO AN Lén ban hanh: 01
THL DAUMOT TOT NGHIEP Ngay hiéu luc:

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Lwu do

Théng béo dau ky vé viéc thuc hién

KL/BDATN

v

Ra soat SV du diéu kién thuc hién KL/DATN

v

Cong bd danh sach SV du diéu kién thuc hién KL/DATN

v

DVDT thuc hién xem xét,
phé duyét giao KL/DATN

PVDT t6 chirc HP chim

v

DVDT Hoan tit thi tuc diém theo quy dinh

v

DVDT thanh toan cac ché do theo quy dinh

v

Thuc hién xem xét, ra soat
va cai tién

v

Bao cao va luu ho so
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QUY TRINH THU'C HIEN
KHOA LUAN/PO AN
TOT NGHIEP

Mi s6: QT/BQLDPTDH/27
LAn ban hanh: 01

Ngay hiéu lyc:

5.2. Mo ta

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

Nguwoi
chiu trach
nhiém

Don vi
phdi hop

Biéu mau/
hé so
Minh
chirng

Trude 04 tuan khi hoc ky
méi bat dau, BQLDTPH
thong bao dau ky vé viéc
thuc hién KL/BDATN

1 ngay

BQLDTDbH

bVvDT

Thong bao

BQLDTPH phéi hop véi
DbVDT thuc hién ra soat
SV da diéu kién thuc
hién KL/DATN

7 ngay

BQLDTPH

bVDT

BMO1

Cong bd danh sach SV du
diéu kién thuc hién
KL/BDATN

1 ngay

BQLDTPH

bVDT

BMO1

Thuc hién xem xét, ra
quyét dinh phé duyét va
giao KL/DATN theo thir
tu cac budc nhu sau:

- Két qua dinh huéng dé
tai va phan cong GVHD
theo mau BMO02;

- Xét duyét dé& tai cép
bVDT;

- PVDT ra Quyét dinh
giao dé tai theo biéu miu
BMO3. Truong hop néu
can diéu chinh tén dé tai
trong qua trinh thyc hién
thi BVDT thuc hién theo
BMO02 va BM04.

- Cong bd Quyét dinh dén
GV va SV va theo doi
quéa trinh thyc hién
KL/DATN theo BMOS.

7 ngay

bVDT

BQLDTDH

BKTKDb&
DBCL

BMO02,
BMO03,
BMO04,

BMOS.
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/ A QUY TRINH THUC HIEN | Ma s6: QT/BQLDTDH/27
'-‘:‘J TRUONG DATH(C KHOA LUAN/PO AN Lan ban hanh: 01
| IHU.DAUMO_T TOT NGHIEP Ngay hiéu luc:
.. .. Biéu mau/
Thoi han | Nguoi . s
ne R A : Don vi ho so
TT | NGi dung cong vi¢c hoan chiu trach héi h )
thanh | nhiém photgp | Minh
chirng
DVDT ra Quyét dinh Hoi
dong cham va tién hanh
t6 chizc HD cham. BKTKP& | BM06
5 7 nga bVvbT ’
BKTKP&PBCL  thuc |’ £V PBCL BMO7
hién viéc giam sat qua
trinh cham.
Y e e
6 ) duy i V&) 10 ngay | DVDT PBCL,
nop file luu trit ve BTVHL
BTVHL
DVDT thuc hién thanh
toan cac ché do theo quy \
7 dinh va theo biéu mau 2 ngdy bVbT BTCKT
cua BTCKT
g | Thue hien xem xét, ra |y .0 |pypT PVDT
soat va cai tién
9 Bao cdo va lIru ho so theo I ngdy DVBT DVDT
quy dinh
6. BIEU MAU AP DUNG
Thoi gian
TT | Tén biéu miu Mai s6 (néu c6) | luu Noi lru
t6i thiéu
5 nam (dy
, i 1.~ | QI/BQLDTPH/ | kiéntheo1 |BQLDTDH,
1 Danh sach SV du dicu kién 27/BMO1 chuky kiém | DVDT
dinh)
‘ 5 nam (du
) Danh sach dang ky dé tai/ QT/BQLDTDH/ | kién theo 1 DVDT
bé nghi diéu chinh dé tai 27/BM02 chu ky kiém
dinh)
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Mi s6: QT/BQLDPTDH/27
LAn ban hanh: 01

QUY TRINH THU'C HIEN

Nl TRUONG DATHOC KHOA LUAN/PO AN

fmuniusior

TOT NGHIEP

Ngay hiéu lyc:

TT

>

Tén bi€u mau

Mai s6 (néu co)

Thoi gian
lwu
tdi thiéu

Noi luvu

Danh sach giao dé tai

QT/BQLDTDH/
27/BM03

5 nam (du
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVvDT

Danh sach d6i tén dé tai

QT/BQLDTDH/
27/BM04

5 nam (du
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVDT

Phiéu theo ddi tién do

QT/BQLDTDH/
27/BMO05

5 nam (du
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVvDT

Phi€u nhén xét cia giang
vién hudng dan

QT/BQLDTDH/
27/BM06

5 nam (dy
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVDT

Phiéu danh gia diém tong
hop KL/DATN

QT/BQLDTDH/
27/BM07

5 nam (dy
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVDT

Quyét dinh giao d¢é tai

Khéng ma hoa

5 nam (dy
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVvDT

Quyét dinh d6i tén dé tai

Khong ma hoa

5 nam (dy
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVDT

10

Phi€u nhan xét cua giang
vién phan bién

Khong ma hoa

5 nam (dy
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

bVDT
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£ ’
/4 o QUY TRINH THUC HIEN Mi s6: QT/BQLDTDH/27
WJ TRLURG DA KHOA LUAN/PO AN Lén ban hanh: 01
IHU.DAUMO_T TOT NGHIEP Ngay hidu lyc:
Thoi gian
TT | Tén biéu miu Mai s6 (néu c6) | luu Noi lru
tdi thiéu
5 nam (dy
11 | Phiéu dénh gia KL/DATN | Khongmahsa | o theol I/ pVDT
chu ky kiém
dinh)
5 nam (dy
. x A QT/BQLDTDH/ | kién theo 1 PVDT
12 | Hutng dan thyc hién 27/HDOI chu ky kiém
dinh)




TRUONG PH THU DAU MOQT

PON VI PAO TAO

QT/BOLDTDH/27/BM01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

DANH SACH SINH VIEN PU PIEU KIEN THUC HIEN KHOA LUAN/PO AN TOT NGHIEP
HOQC KY .... NAM HQC 202... - 202...

MSSV

Ho tén

Lop

Chuong trinh

Piém trung
binh tich | Ghi chi
liy

Truwdéng Don vi dao tao

(Ky va ghi ro ho tén)

Binh Duong, ngay

...... thang .......nam 20... ...

Phu triach nganh/bo mén
(Ky va ghi ro ho tén)

Ban quan ly Dao tao Dai hoc

(Ky va ghi ro ho tén)
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QT/BQLDTDH/27/BMO02

TRUONG PH THU DAU MOQT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAO TAO ................ Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
‘ ‘ ‘ ‘ DANH SACH ~ ‘
DPANG KY BE TAI/ PE NGH] PIEU CHINH DPE TAI VA GIANG VIEN HUONG DAN THU'C HIEN KHOA LUAN/PO AN
TOT NGHIEP
HOQC KY .... NAM HQC 202... - 202...
y , e Ly do diéu
ST SSY I Ll Dang ky Diéu chinh chinh
T o ten op ... | Hocham, Tén dé tai
Tén deé tai : . GVHD A .
hoc vi diéu chinh
1
2
3
4




TRUONG PH THU DAU MOQT
PON VI PAO TAO
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QT/BQLDTDH/27/BM03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic

DANH SACH GIAO PE TAI VA GIANG VIEN HUONG DAN

HOQC KY .... NAM HOQC 202... - 202...

THU'C HIEN KHOA LUAN/PO AN TOT NGHIEP

(Ban hanh theo Quyét dinh so............... /OD-DVDT ngay ......thang......nam 202.... cua ....... )
ST . Hoc ham, Chuong
MSSV Ho tén Lop Tén de tai GVHD
T hoc vi trinh
Chuong
1
trinh A
2
Chuong trinh
3
B

Ghi chu: Biéu mau nay la tong hop cua tdt ca cac nganh




TRUONG PAI HOC THU DAU MOT
PON VI PAO TAO:

(Ban hanh theo Quyét dinh sé.
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QT/BOLDTDH/27/BM04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH
POI TEN PE TAI VA GIANG VIEN HUONG DAN THU'C HIEN KHOA LUAN/PO AN TOT NGHIEP

HQC Ki..., NAM HQC: 20... - 20...

nam 202... cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thu Dau Mor)

STT

MSSV

Ho tén

Lop

Tén deé tai

Hoc ham,

hoc vi

GVHD Chuong trinh

N N W
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QT/BQLDTPH/27/BM05
PONVIDAOTAO: ..., CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Nganh/b mon:.......ccoeevveviniinnnnnns Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

PHIEU THEO DOI TIEN PO
THU'C HIEN KHOA LUAN/ PO AN TOT NGHIEP

2. Tén  dé  tai

Tuan ; Panh gia tién d9 thue Nhén xét cia CBHD
Ngay Ke hoach thuc hién .
thw hién de tai (Ky tén)
1
2
3
Binh Dwong, ngay ...... thang ...... nam 20......

Y kién ciia giang vién hwéng din Sinh vién thuc hién

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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QT/BQLDTDH/27/BM06
PON VI DAO TAO: .................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Nganh/b§ mon: ...........cc.e.e..e. Doc lap- Ty do- Hanh phuc

Binh Dwong, ngay thang  nam 202...

PHIEU NHAN XET
(Danh cho gidng vién huéng dan)
Hovaténsinhvién: ..................... MSSV: ... Lop: v
Tén dé tai:
Y KIEN NHAN XET

1. Nhdn xét vé tinh than, thai do lam viéc cua sinh vién

2. Nhin xét vé két qud thwe hién ciia khéa ludn/dé dn tét nghiép

2.1.Hinh thirc trinh bay khéa ludn/do dn tot nghiép:

2.2 Noi dung khoa ludn/dé an tot nghiép
(Co 56 Iy ludn, tinh thuwc tién va kha néing iing dung cia khéa lugn/do dn, cdc huéng

nghién ciru c6 thé tiép tuc phat trién)
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2.3.Két qua dat duoc:

2.4. Nhitng ton tai:

3. Danh gia:

Piém dat dwoc

bap
, ung Dép tng
It dap e do e do
TT Noi dung | tmg | COe | SR
Diém trung tot
e (Du’é’i
toi da binh (70%-
50%)
50% - | 100%)
69%)
1 . ;
Cau tric cua de tai 10
Thyc hién chinh xac theo nhiing quy dinh
1.1 | vé cAu truc, trinh bay theo dung dinh dang | 10
da duoc cong bd.
2 . 5
Tong quan va Muc tiéu cia deé tai 20
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Phan tich tong quan d& tai, tinh hinh

2.1 10
nghién clru trong va ngoai nudc.
Trinh bay rd rang tinh can thiét cua dé tai,
22 phuong phép thuc hién d tai. 10
3
Noi dung chinh 60
3.1 | Noi dung thuc hién pht hop véi tén dé tai. | 10
Kha nang 4p dung kién thic nén tang da
32 hoc dé giai quyét van dé. :
Kha ning thiét ké duoc cac hé thong - qua
3.3 | trinh lién quan dé dat nhitng yéu cauda dat | 10
ra.
Kha nang Phan tich, giai thich dugc nhiing
3.4 | van dé da duoc giai quyét trong pham vi | 10
dé tai.
St dung mot s6 phan mém dé giai quyét
dugc nhitng van dé ditra (hodc) dung kién
> thire/ky nang dé ché tao thanh cong thiét 10
bi-mo hinh.
Két qua dé tai co do tin cay, thoa man cac
>0 yéu cau dit ra. =
4 ‘
K¥ ning mem 10
K§ ning giao tiép, truyén dat thong tin 1o
. rang va hi¢u qua :
Thai do lam viéc nghiém tic, c6 kha nang
4.2 | 1am viéc doc 1ap ciing nhu phdi hop véi 5
nguoi khac
Piém thuéng* 10
Tong diém: 100
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(Piém téi da la 100, qui doi sang thang diém 10 bang cdch ldy tong chia cho 10)
*Ghi chii: Piém thwdng wu tién cho sinh vién thwc hién nhirng viéc sau:
- C6 Bai bao ndi dung lién quan dén d6 an tbt nghiép: Tap chi thuéc danh muc ISI,
Scopus (10 diém), tap chi qudc té hodc tap chi uy tin trong nudc 1a tac gia chinh (10
diém), nguoi tham gia (5 diém); hoi nghi, ki yéu trong nuée (5 diém)
- Pat nghiém thu NCKH sinh vién cép Vién tro 1én (5 diém); Co giai thudng
Nghién ciru khoa hoc sinh vién tir cap Vién tro 1én (10 diém)
- Dé tai c6 tinh méi (5 diém)
4. Két lugn:
- Pong ¥ cho bao vé: OJ
- Khong dong ¥ cho bao vé: [J
5. Diém gidng vién hwong din:
NGUOI NHAN XET
(Ky va ghi ro ho tén)
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QT/BQLBTDH/27/BM07
TRUONG DAI HOC THU DAU MOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI DAO TAO:....cereecenreennce  Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BANG PIEM TONG HQP KHOA LUAN/ PO AN TOT NGHIEP
CHUONG TRINH ... , HOC K1 ..., NAM HOQC: 20... - 20.....

Hoi dong: Chi tich:

Uy vién:
Thu ky:
ST . Cha |, Tong
Ho tén MSSV Lop Tén deé tai | GVHD | GVPB Uy vién Thu ky
T tich hop
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Danh sach nay c6 ... sinh vién

Pé xuat chinh sira

Chii tich hdi dong
(Ky va ghi ro ho tén)

Uy vién hdi dong

(Ky va ghi ro ho tén)

Binh Duwong, ngay  thang  nam 20...

Uy vién hdi dong

(Ky va ghi ro ho tén)

ST
T

MSSV

Noi dung chinh sira

Xic nhén cia thu ky hgi dong

sau chinh si&ra

1
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QT/BQLDTDH/27/HDO1

HUONG DAN

Thue hi¢n va danh gia P an/Khéa luin/Bio cio tot nghiép ddi voi sinh vién dai
hoc chinh quy va thuwong xuyén dao tao theo hoc ché tin chi

Cin cir Nghi quyét dinh s6 36/NQ-HDT ngay 01/7/2024 ciia Hoi dong trudng
Truong Pai hoc Thu Dﬁu Mot ve viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Truong Dai hoc Thu Dau Mot;

Cian cit Quyét dinh s 1774/QD-DHTDM ngay 17/11/2021 cia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Thu DAau Mot vé viéc ban hanh Quy ché Pao tao dai hoc theo hoc ché
tin chi;

Can ctr Quyét dinh s6 1342/QD-DHTDM ngay 27/11/2023 vé viéc sira ddi, bd
sung Quyét dinh s6 1774/QD-DHTDM ngay 17/11/2021 cta Trudng Pai hoc Thi Dau
Mot ban hanh Quy ché Pao tao dai hoc theo hoc ché tin chi;

Can cir Quy trinh thyc hién Khoa luan/D6 4n t6t nghiép ma sé QT/P.DTHH/01
cua Ban Quan ly dao tao dai hoc ban hanh ngay 01/12/2023.

Can ctr van ban 5O 552/bHTDM-DTDH ngay 18 thang 9 nam 2023 vé viéc hudng dan
thiét ke, xay dung hoc phan D6 an/Khoa luan tot nghiép.
Cén ctr Quyét dinh 714/QD-DHTDM ngay 13/6/2024 cua Hi¢u truong Truong
Pai hoc Thu Dau Mot veé viéc ban hégnh Quy dinh khao thi, do luong két qua hoc tap
cua sinh vién Truong Pai hoc Thu Dau Mdét;

Trudng Ban Quan ly dao tao dai hoc, Truong Ban khao thi, kiém dinh va dam
bao chat lugng hudng dan thuc hién va danh gia B6 an/Khoa ludn/Béo céo tot nghiép
do1 vai sinh vién dai hoc chinh quy va thuong xuyén dao tao theo hoc ché tin chi nhu
sau:

1. Muc tiéu ddi twong

Huéng dan nay nham cu thé héa va bd sung mot s6 noi dung lién quan dén viéc
thuc hién va danh gia Po an/Khoa luan/Béo céo tdt nghiép da ban hanh tai Quy trinh
thuc hién Khoa luan/Dd an tdt nghiép ma s6 QT/P.DTPH/01 cua Ban Quan ly dao tao
dai hoc ngay 01/12/2023 va Quy dinh khao thi, do luong két qua hoc tap cua sinh vién
Truong Pai hoc Tha Dau Mot quy dinh tai Quyét dinh 714/QD-DHTDM ngay
13/6/2024 ctia Hiéu truong Trudng Pai hoc Thu Dau Mot.

Hudng din nay ap dung ddi véi sinh vién dai hoc chinh quy va thuong xuyén
dao tao theo hoc ché tin chi tai Truong Pai hoc Thi Dau Mot.

2. Quy dinh chung

- Do an tét nghiép (PATN): la hoc phan tét nghiép quy dinh thyc hién dbi voi
100% sinh vién khéi nganh dic thu chuyén sau ciia khoa tuyén sinh tir nam 2022
tré vé sau.

- Khoa luan t6t nghiép (KLTN): 1 hoc phan t6t nghiép quy dinh thuc hién déi vé6i
20% sinh vién khéi nganh kinh té, xa hoi va cac nganh khac ¢ hoc luc khé, gioi
ctia khoa tuyén sinh tir nim 2022 tr& vé sau.



22

Riéng hé¢ thuong xuyén tir Khéa tuyén sinh D22 tiy theo tinh hinh thyc té Chuong
trinh/Bo méon c¢6 thé lya chon 1 trong 2 phwong 4n sau:
+ Phuong an 1: Toan b sinh vién hoc hoc phan thay thé hoc phan t6t nghiép;
+ Phuong an 2: Thyc hién khéa luan tét nghiép theo ti 1¢ cua van ban so
552/DPHTDM-DTDH ngay 18 thang 9 niam 2023 vé viéc huéng dan thiét
ké, xay dung hoc phan D6 an/Khoa luan t6t nghiép.
- Béo cao tét nghiép (BCTN): 1a hoc phan t6t nghiép danh cho 100% sinh vién tat
ca cac khoi nganh ctia khoa tuyén sinh tir nim 2021 tré vé trude.
- Hoc phan t6t nghiép (HPTN): 1a tén goi chung cua cac hoc phan t6t nghiép gdm
Do an t6t nghiép, Khoéa luan tét nghiép va Bao céo tot nghiép.

3. Huéng din thyc hién Po an/Khoa luan/Bao cao tot nghiép (PA/KL/BCTN)
3.1. Huéng din giao dé tai PA/KL/BCTN:

- 04 tuan trude khi bat déu hoc ky cudi cung cua khoa hoc, Ban Quan ly dao tao
dai hoc (BQLDTPH) tién hanh truy xuat dit liéu tr Edusoft danh sach sinh vién
du diéu kién tham gia hoc phan t6t nghiép, cong bd danh sach va ké hoach thuc
hién hoc phén tt nghiép chung cho toan Trudng.

- Can ctr vao thong bao va danh sach sinh vién du diéu kién dang ky hoc phéan tot
nghiép do BQLDTPH cung cap, cac don vi ¢6 chic ning ddo tao tién hanh xay
dung ké hoach thuc hién hoc phén tbt nghiép cta don vi va thong bao cho sinh
vién. Dong thoi, phdi hop véi Ban Quan 1y dao tao dai hoc dé khai bao mon hoc.
Sau d6 cho sinh vién dang ky online hodc offline dé B6 mon nim dugce s6 lugng
sinh vién dang ky va ndp hoc phi theo quy dinh.

- Phu trach Bo mén t6 chirc dinh hudng nghién ctru va dé xuat dé tai nghién ciru
cho sinh vién ding ki lam DA/KL/BCTN hoic theo dé xuét cua sinh vién.

Dé tai nghién ctru phai bao dam:

+ Néu dugc van dé nghién ctru ciing nhu pham vi gidi han (d6i twong, khong
gian, thoi gian...) ciia nghién ctru.

+ Phu hop dinh hudng chién lugc phat trién va dinh hudng nghién ciru khoa
hoc cua Truong.

+ Tinh kha thi va phu hop ning luc sinh vién va giang vién huéng dan.

+ Khong bi trang 13p giita cac dé xuat dé tai.

+ Phui hop cic diéu kién khac (trang thiét bi, kinh phi,...).

+ Phai viét hét strc ngan gon, tir ngit phai cy thé va chinh xac vé mat khoa hoc,
dai ching, khong co tir thtra, tir lap, khong duoc viét tat

- Phy trach B6 mon tong hop va to chic xét duyét cac dé xuat dé tai (néu thay can
thiét co thé yéu cau cac giang vién diéu chinh dé tai).

- Két qua xét duyét dé xuét dé tai phai duoc cong bd cho sinh vién. Sau d6 B6 mén
cap nhat cac nhing thay doi trong dé xuat dé tai va lap danh sach sinh vién duoc
giao dé tai va GVHD trong vong 02 tuan dau tién cta hoc ky. Pon vi tong hop
danh sach tir cac B6 mon va giri vé Ban Khao thi, kiém dinh va dam bao chat
luong tham muu ra Quyét dinh.

- MGJi dé tai giao cho mot sinh vién dam nhan, trong cac trudng hop néu dé tai co
khdi lugng 16n, c6 tinh déc thu... do B6 mon dé xuét thi Khoa quyét dinh vé sb
sinh vién tham gia 1 dé tai, tuy nhién can phan dinh rd khéi luong thuc hién dé
tai cuia ting sinh vién dé c6 thé danh gia dung ning luc ting nguoi.
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- Sinh vién dugc phép de nghi diéu chinh tén va ndi dung DPA/KL/BCTN trong 05
tuan dau tién néu dugc sy dong ¥ va co chir ky xac nhan cua GVHD, dugc sy phé
duyét cua Phu trach B mon. Pon vi tong hop danh sach tr cdc BO mon va guri
vé Ban Khao thi, kiém dinh va dam bao chat luong tham muu ra Quyét dinh diéu
chinh tén dé tai.

- Pbi véi giang vién thinh giang dugc moi tham gia hudng dan DA/KL/BCTN
cling phai thuc hién theo cac quy dinh néu trén.

- Dbivai cac dé tai co su dung tai liéu thuc té tir cac co quan, doanh nghiép, GVHD
¢6 trach nhiém kiém tra viéc chép hanh cac qui dinh vé bao vé tai liéu cta cac co
quan cung cép sb liéu nay.

3.2. Huéng din bd cuc PA/KL/BCTN

Céc phan ciia mdi DA/KL/BCTN tuy thudc vao timg dé tai cu thé, thong thudong
bao gém nhiing phan, chuwong va thir tu sau:
- Trang bia: Trinh bay theo miu dinh kém
- Trang phu bia: Trinh bay theo mau trang bia nhung khong c6 khung
- Loi cam doan
Nguoi viét phai cam doan cac s6 lidu va két quéa thu dugc 1a do ban than truc tiép
theo doi, thu thap véi mot thai do hoan toan khach quan trung thuc, cac tai li¢u da trich
dan cua céc tac gia déu duoc liét ké day du, khong sao chép bat cir tai liéu ndo ma khong
c6 trich dan.
- Loicam on
Nguoi viét bay t6 su cam on tdi cac ca nhan, t chirc da huéng dan, tao diéu kién,
gitip d& hodc hop tac voi minh trong qua trinh thuc hién dé tai va viét bao cdo két qua.
- Muc luc
- Tom tat (tiéng Viét, t6i da 500 tir)
- Danh sach cac bang
- Danh sach céc hinh (gdm so d6, d thi, biéu @6, hinh v&, anh)
- Danh muc tir viét tat
Néu mot tir hodc mot cum tur duoc lap lai nhiéu lan trong DA/KL/BCTN, dé tranh
cac trung 1ap dai dong, nén viét tit cac tir, cum tir nay. Nhung tir hodc cum tir duogc viét
tat, ngay sau lan sir dung dau tién phai chu giai cach viét tit trong ngodc don kém theo.
Sau do chi su dung tur viét tat, khong sir dung lai cac tir, cum tir day du. Danh myc cac
chir viét tat gom 2 cot chinh: cot cac tir hodc cum tir day da va cot tir viét tat.
- Mo dau
Trinh bay 1y do chon dé tai, dat vin dé, néu muyc tiéu (muc tiéu tong quat, muc
ti€éu cu thé), ndi dung nghién curu, ddi tuong va pham vi nghién ctru, y nghia khoa hoc
va thyec tién va bd cuc ciia DA/KL/BCTN.
- Chuong 1: Tong quan tai liéu
Trinh bay céc tai liéu lién quan dén d6i twong nghién ctru, khai quat vé dic diém
cua khu vuc nghién ctru. Phan tich danh gia cac cong trinh nghién ctru da co6 ctia céc tac
gia trong va ngoai nude lién quan mat thiét dén dé tai tot nghiép; néu nhitng van dé con
ton tai: chi ra nhitg van dé ma dé tai can tap trung nghién ctru, giai quyét (néu co thé).
- Chuong 2: Phuong phap nghién ctru
Trinh bay co s& Iy thuyét, 1y ludn, gia thuyét khoa hoc va phuong tién phuong
phap nghién ctru da duoc sir dung trong DA/KL/BCTN.
- Chuong 3: Két qua nghién ctru va thao luan
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Mo ta két qua céc nodi dung nghién ciru khoa hoc di tién hanh, cac s6 liéu nghién
ctru khoa hoc hodc s6 liéu thuc nghiém hodc céc thong tin ma nghién ctru da dua ra.
Phan thao luan phai can clt vao cac dan liéu khoa hoc thu dugc trong qué trinh
nghién ctru cta dé tai tot nghiép hodc ddi chiéu voi két qua nghién ciru cua cac tac gia
khac thong qua cac tai liéu tham khao.
- Két luan va kién nghi
Két luan nhim dwa ra mot tom tit két qua nghién ciru bao gém:
+ Nhiing két qua thu dugc lién quan dén muc tiéu nghién ciru.
« Nhiing ndi dung cé thé ung dung duogc trong thuc tién.
Pé nghi nham néu duoc:
+ Nhitng diém con t6n tai cta dé tai nghién ctiru (hudng cho nghién ciru téi).
+ Nhiing d¢ nghi lién quan dén dé tai va tmg dung cua d¢é tai trong thyc tién.
Luu y tranh céc truong hop sau:
 Két luan qua dai, qué chi tiét, day dac s6 liéu; két ludn ca nhitng ndi dung ma
dé tai khong nghién ctru giai quyét.
+ Dé nghi chung chung, thiéu cu thé hodc khong xuat phat tir két qua nghién
clru.
- Tai liéu tham khao
- Phuluc (néu co): gém céc anh, hinh v&, s6 liéu tho, mau phiéu diéu tra, phuong
phap theo ddi cac chi tidu (néu thiy can thiét).

3.3. Hwéng din soan thio vin ban

3.3.1. Huong dan dinh dang chung

- Luan van duoc soan thao trén hé soan thdo van ban Window hodc tuong duong.

- Luan van duoc trinh bay trén kho glay A4 (210x 297 mm), trang dung.

- Canh 1@ tri: 3,5 cm; Canh 1& phai, ddu trang va cudi trang: 2 cm.

- Bang ma: Unicode; Font chit: Times New Roman; Chit thuong; C& chir: 13; Can
déu 2 bén.

- Dan doan: trén: 6pt, dudi: 6pt; Dan dong: 1,2 lines.

- Do dai cia PA/KL/BCTN: Tuy theo timng chuyén nganh va loai hinh dé tai thuc
hién, s trang cia DPA/KL/BCTN do GVHD va T6 truéng chuyén mén Khoa
quyét dinh.

3.3.2. Hwéng ddn dinh dang chir viét

uc ir dang 1é trang
huong 6 1, dam

éu muc muc 1 1, dam

éu muc muc 2 huong, dam

éu muc muc 3 huong, nghiéng
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ung huong

hoa hoc ng

ang rén bang

ung bang hudng

1ich cudi bang 1iéng

1& cot trong bang huong, in dam

inh odc gitra, dudi hinh
ng huong

*u tham khao APA

3.3.3. Huéng dan trinh bay dé muc

Dénh sé thanh nhom chit s§, nhiéu nhat gdm bdn chir s6 v6i sb thir nhat chi sb
chuong (vi du 4.1.1 chi tiéu muc 1, myc 1, chuong 4).

M3di nhém tiéu muc phai co it nhét hai tiéu muc, nghia la khong thé c6 tiéu muc
2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

Khéng ¢6 dau cau (ddu hai chdm, diu cham, ddu chim phay,) cubi & muc.

Vi du minh hoa cach trinh bay dé muc:

CHUONG 1: CAN GIUA, CHU VIET HOA, PAM

1.1. CAN TRAI, CHU VIET HOA, PAM

1.1.1. Cin trai, chir viét thwong, dam

1.1.1.1. Can trdi, chir viét thiong, nghiéng

3.3.4. Huémg dan trinh bay bang biéu va hinh vé

Dénh s6 bang biéu, hinh v& phai lién tuc theo chuong. Vi du: Bang 1.1, Bang 1.2
(1a cac bang cua chuong 1); Hinh 4.1, Hinh 4.2 (1a cac hinh cta chuong 4).
Khéng c¢6 dau cau (dau hai cham, dau cham, dau cham phay,...) cudi tiéu d€ bang
biéu va hinh vé.

Béng thong thuong dugc gach 3 duong ké co6 do rong 1% point. Néu c6 duong keé
phu thi d6 rong 1 point. i o

Khi nhitng bang biéu hodc hinh rong, can trinh bay trén kho6 gidy nam ngang thi
tén bang biéu, hinh phai quay vao cho dong bia.

Vi du minh hoa cach trinh bay bang:
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Bang 4.1. Thanh phin héa hoc ciia vt liéu dé san xuit phan hiru co

Thanh phén héa hoc Bun thai Vé lac Xo dira
pH cua H>O (1:5) 6,80 - 5,10
Organic carbon (C %) 5,50 21,21 9,81
Total N (%N) 0,54 5,00 0,55
Total P (%P205) 0,46 0,12 0,33
Total K (%K20) 0,21 4,32 0,40
N hitu hiéu (mg/kg) 0,20 - 0,16
P hiru hiéu (mg/kg) 0,12 - 0,10
K hiru hiéu (mg/kg) 0,11 - 0,09

San

Iug

v Vi du minh hoa céach trinh bay hinh:

ng
(tAn

=—4—Dryseason  ={I-Wetseason

Hinh 2.2. Po6 thi mé ti san lwgng ciia ciy rau mong toi vao mua khé va miua mwa

3.3.5. Huéng dan trinh bay soé trang

Tir trang bia phu dén hét phan “Danh muc tir viét tat” danh chit s6 La M3 thudng
(i, 1, iii, 1v...).

Tir phan “M& dau” dén hét phan “Tai liéu tham khao™ danh theo s6 (1,2, 3..dat
canh giita & cudi trang.

Khéng danh sé trang ddi v6i trang bia va phan phu luc.

3.3.6. Huémg dan trinh bay cong thirc

Cong thirc phai duoc danh sb theo sé chuwong. S6 dau tién cta cong thirc 1a s6 cua
chuong, s6 thtr hai ctia cong thire 1a s thir t cia cong thirc d6 trong chuong.
Thut vao 2 cm.

Vi du minh hoa céch trinh bay cong thurc:

Chuong 3:
S=axb (3.1)
C=(ath)x2 (3.2)

3.3.7. Huémg dan trich dan va ldp danh muc tai liéu tham khao (TLTK)

Viéc trich dan va 1ap danh myc TLTK trong PA/KL/BCTN tai Truong Pai hoc
Thu Dau Mot dugc thuc hién dua theo chuan APA (Publication Manual of
American Psychological Asspciation, 6th edition) cua Ho1 Tam 1y hoc Hoa ky
(American Psychological Association).

Phong cich APA sir dung hé thong trich dan tic gia-nam xuat ban dé trich din
TLTK trong béo cdo. Trong hé théng nay, tai liéu duoc tham khao trong bao cao
gdm c6 hai phan: trich din trong vin ban (theo 2 kiéu trich dan trong ngoic don
va trich dan trong cau) va liét ké trong danh muc TLTK & cubi bao cdo.

Vi du minh hoa cach trich dan va 1ap danh muc TLTK theo kiéu APA:
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Trich dan trong ngoic

don (Alexander, 2018)

Trich dan trong cau Alexander (2018)

Alexander, P.A. (2018). Qua khtr 1a mot khoi dau: Di san
Danh muc TLTK cua tam ly hoc gido duc. Tap chi Tam ly hoc gido duc,
110(2), 147-162. https://doi.org/10.1037/edu0000200

- Bon thanh phan cia danh muc TLTK bao gom: Téc gia, ndm xuét ban, tiéu dé va
ngudn tai lidu. Trich dan trong cu bao gdm ho tac gia (d6i véi tac gia nguoi nudce
ngoai) hodc tén tac gia (d6i voi tac gia ngudi Viét Nam) va nim xuét ban théng
nhit v6i thong tin di liét ké trong danh muc TLTK.

< Huéng din trich din trong vin ban

a. Nguyén tic trich din trong vin bin

- Pam bao mdi tai liéu duoc trich dan trong van ban phai xuét hién trong danh muc
TLTK va nguoc lai méi tai liéu trong danh muc TLTK phai duoc trich dan trong
van ban.

- Trich dan xuét hién trong cac phan dit van dé, tong quan, phuong phap nghién
ctru va thao luén (hodc trong bang, hinh, chu thich hodc phu luc) giup xac dinh
ngan gon tai liéu dugc tham khao nham hudng dan nguoi doc tim dén danh muyc
TLTK day du duoc liét ké theo thir tu chir cai & cudi bao cdo. Khong trich dan
TLTK & phan gia thiét nghién ctru, két qua nghién ctru, két luan va kién nghi.

- Chi trich din cac tai liéu can thiét cung cép thong tin hd tro hodc phan bién luan
diém cta nguoi viét hodc dua ra cac dinh nghia va dit liéu quan trong cho bao
cao. Khong trich dan cac kién thirc pho bién. Khong trich dan cac nguon tai liéu
khong c6 nguon gbc 16 rang va chua dugc cong bd.

- Ut tién trich dan cac tai liu gbc dé nang cao tinh khoa hoc cta nghién ciru, chi
4p dung trich dan thir cap (trich dan thong qua trich dan ctia mot tai lidu clia tac
gia khac) khi khong thé tim tai liéu gbc.

b. Hinh thic trich dan trong vin bdn

Céc hinh thtrc trich ddn TLTK trong DA/KL/BCTN gdm c6:

Loai
T hl}lh Noidung Luuy Trlcvh dan trongTArlch dan trong
trich ngoac don cau

dan
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- La kiéu
trich  dan
nguyén van
lai mot cau,

- Loi trich dan
khéng duoc sai bat
ky chi tiét nao so
v6i ban gbc, phai

- Tén/Ho tac gia,
nam xut ban, sd
trang/s6 chuong/sd
hinh anh/s6 bang

- Tén/Ho tac gia
dugc dua vao van
ban nhu mot phan
cua cau va nam

mot  doan dam bao dung tirng  biéu duoc dit trong xuit ban theo sau
vin  hay cAu, ting chir, tng diu ngodc don va trong ngodc don, sd
hinh anh, hinh anh va dau phéan tach bang dau trang dat trong
Trich 9w tri‘nh, cau. ‘ phay. ngc’).eic don va ¢
dn SO do... - Dung qua nhiéu Vi du: “Tinh cong cudi cau. i
truc cua ban géq trich dan tai li€éu dong la sy lién két Vi du: Tran Ngoc
tiép V?lf) bai tham khao dang cac  thanh vién Thém (1999) da
viét. nay s€ khién bai trong lang lai véi phat biéu rang:
viét don diéu va nhau, mdi nguoi “Tinh cong dong la
nang né. déu hudng toi sy lien két cac
- Luu ¥, d6i v6i tac nhiing ngudi khac” thanh vién trong
gia ngudi nudc (Tran Ngoc Thém, lang lai voi nhau,
ngoai, st dung ho 1999, tr.96) mdi ngudi  déu
tac gia thay tén tac huéng t6é1 nhiing
gia. nguoi  khéac” (tr.
96).
- La hinh - Phai dam bdo - Tén/Ho tac gid va - Tén/Ho tac gia
thirc ma chinh xac ndi dung nam xuét ban dwoc dugc dwa vao van
ngudi viét va khong sai 1éch phan tach biang ddu ban nhu mot phan
dién dat lai so voi ban gdc. phiy va xudt hién cua cdu va nim
thong tin, y - Céan thin trong trong ngoic don. xudt ban theo sau
twdng cua tranh dién dat sai - Trich dan trong trong ngodc don.
ngudi khac noi dung cua ban ngodc don c6 thé - Tén/Ho tic gia co
Trich theo cach géc. xuit hién trong thé dwoc dwa vao
din ndi  cla - Thuong dwoc hodc cudi cau. cdu ¢ bat ky vi tri
gidan  minh. dung trong cac Vi du: T nhitng nao c6 y nghia.
tiép  Nghia la nghién ctu khoa thé ki thir V-VI, sit Vi du: Theo Ngb
khong bat hoc. sdch Trung Hoa d3 Van Danh (1994),
buoc phai - Thong tin sé ghi nhan nguoi tir nhitng thé ki thir
nguyén van trang di khong bit Cham 1a bac thay V-VI, si sach
s0 voi ban buge nhung trong nghé thuit Trung Hoa da ghi
goc. khuyén khich cung kién trc va diéu nhan nguoi Chim
cép. khic gach (Ngb 1a bac thay trong

Van Doanh, 1994).

ngh¢é thuat kién tric
va diéu khac gach.

c. Nguyén tic ghi tac gia trong trich din
Tac gia co thé 1a: mot ca nhan, nhidu ngudi, mot co quan hay td chirc hodc mot
su két hop giira nhiéu ngudi va cic co quan, to chirc cing chiu trach nhiém cho
mot TLTK.
Dinh dang tac gia trong trich dan thay d6i tiy thudc vao sb lu’ong tac gia va duogc
viét tat trong mot sd truong hop. Bang sau day hién thi cac kiéu trich dan trong
van ban co ban:
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Tac gia

Minh hoa trich din
trong ngoac don

Minh hoa trich din
trong cau

Mot tac gia

(Luna, 2020)

Luna (2020)

Hai tac gia

(Salas & D’Agostino,
2020)

Salas and D’ Agostino
(2020)

Ba tac gia tr¢ 1€n: chi ghi tén tac
gia dau tién kém cum tir “nnk.”
(nnk.: nhitng nguoi khac twong
g “et al.” trong tiéng Anh).

(Martin va nnk., 2020)

Martin & nnk. (2020)

Mot co quan hay t6 chirc ¢6 chit
viét tat: Chi dinh nghia chit viét tat

Trich dén dau tién:
(National Institute of

Trich dan dau tién:
National Institute of

trong lan dau tién. Sau dé, sir dun At B L LA TE Sl
b g o000 S TS [INIMH], 2020) (NIMH, 2020)
chir viet tat cho tat ca cac lan trich R Y _
i 15 s Trich dan tiép theo: Trich dan tiép theo:
' (NIMH, 2020) NIMH (2020)
M('it o C}’IIIC Nh D nh? nuoe (Stanford University,  Stanford University
khong c6 chir viét tat: viet day du
A L Ao 2020) (2020)
tén trong cac lan trich dan.
Eﬁ;ﬁlg 1o e gia: xem g&flilgﬂ“ N[ i 6 [l . Tk s Gl Bt
g g HNg Pong Nam B, 2020  Déng Nam B (2020)

dé thay tén tac gia.

d.

Nguyén tic ghi nam xudt bdn trong trich din

Nim trong trich dan trong van ban phai khdp voéi nim trong danh muc TLTK.
Chi sir dung nam trong trich dan trong van ban, ngay ca khi danh sach TLTK c6
chtra ngay cy thé hon.

Déi voi cac TLTK khong c6 nim xuit ban, st dung "n.d." thay nim xuit ban
trong trich dan trong van ban.

Ddi v6i cac TLTK da duoge chép nhén xuét ban nhung van chua duoc xuét ban,
str dung cum tir "dang in" thay ndm xuit ban. VD: Thang va nnk. (dang in).
Nguyén tic trich dén nhiéu TLTK

Khi trich din nhiéu TLTK cua nhiéu tac gia khac nhau trong ngodc don, sap xep
cac trich dan theo thtr t bang chit cai tac gia, phan cach chiing bang diu chim
phay.

Vidu: (Adams va nnk., 2019; Shumway & Shulman, 2015; Westinghouse, 2017)
Khi trich dan nhiéu TLTK ciia cung mot tac gia trong ngodc don, sap xép céac
trich din theo nam xuat ban. Cung cap ho/tén cua tac gia mot lan; ddi voi cac tai
liéu tiép theo, chi cung cép nam xuét ban. Vi du: (B6 Cuu chién binh, 2017, 2018,
2019).

Khi trich din nhiéu TLTK cua clng tac gia (hodc cac tic gia) va nim xuat ban,
can thém mot chit cai viét thuong a, b, c... sau nam dé phan biét. T hop nam
xuat ban-chir cai dugc sir dung trong ca trich dan trong van ban va danh muc
TLTK.

Vi du: (Blondaux & O’Hanrahan, 2018a), Blondaux va O’Hanrahan (2018b)
Nguyén tic trich dén cdc phéan cu thé cia TLTK

Khi trich ddn m6t TLTK trong vin ban, nén néu rd phan nao cia TLTK chta
thong tin ¢6 lién quan. Trich dan cac phan cu thé cua nguoén TLTK gdém: pham vi
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trang, bang hodc hinh trong vin ban theo Phong cach APA bang cach thém thong
tin vé phan tham khdo vao trich dan trong van ban chuan va danh muc TLTK
chuan. Bang sau day cung cap moét s6 vi du pho bién nhat vé cac phan ciia nguon

TLTK:
Trich din phan Vi du
Trang (Stoddard & nnk., 2020, tr. 47)
Pham vi trang (World Health Organization, 2019, tr. 202-205)
Chuong (Merenda, 2018, Chuong 14)
Doan van (Liu & nnk., 2020, doan 3)

Pham vi doan van

(Bassie & Meagher, 2020, doan 4-5)

Chu thich (Garcia & nnk., 2020, chu thich 2)

Bang (National Institute of Mental Health, 2019, Bang 3)
Hinh (Lazer, 2020, Hinh 4)

Déu thoi gian trong TLTK (Patel & Gupta, 2019, 1:09:19)

nghe nhin

% Huwéng din trinh bay danh muc TLTK

Danh muc TLTK cung cap thong tin can thiét dé ngudi doc x4c dinh va tim doc timg
TLTK duoc trich dan trong van ban. Tai liéu dugc liét ké trong danh muc TLTK c6 bon
thanh phan chinh: tic gia, ngay, tiéu dé va ngudn va duogc phéan tach bang dau cham.
Giita cac phan cua cuing mot thanh phan chinh, str dung du phay hoic diu ngoic don
dé phan tach. Mot sb vi du vé trinh bay TLTK trong danh muc nhu sau:

TLTK  Céch trich din Vi du
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bao. thiét cho tat ca cac ngudn tai nguyén truc tuyén. N6
chi can thiét cho céac trang web nhu wikis noi ma
ndi dung thudng xuyén thay doi.

Nguyén tic trinh bay cic phan chinh trong danh muc TLTK nhu sau:
a. Nguyén tac trinh bay tdac gia
> Tac gia 1a ca nhan

Trinh bay tén viét day du trudc, theo sau 1a dau phay va chir cai viét tat cac phan
con lai cua ho va tén dém tac gia. bdi véi tac gia nudc ngoai, trinh bay ho viét
day du trude, theo sau 1a dau phay va chir cai viét tit cac phan con lai cua tén tac
gia. Str dung mot ddu chdm va mot khoang cach giira cac chir cai viét tit.

Vi du: Téac gia, A. A.

St dung dau phay dé phan tach tén cac tac gia khac nhau, ngay ca khi chi c6 hai
tac gia. S dung dau “&” trudc tén tac gia cudi cing.

Vidu: Tac gia, A. A., & Tac gia, B. B.

Sau phan thong tin tic gia c4 nhan c6 mot khoang trang trude khi trinh bay phan
thong tin thoi gian xuat ban, khong thém bat ky dau cau nao theo sau.

> Téc gia la co quan td chire

Xem trang tiéu dé hogc bia cua TLTK dé xac dinh xem tai lidu c6 tac gia ca nhan
hay thugc co quan t6 chirc. Néu tén cua cac ca nhan dugc trinh bay trén trang tiéu
d8 hodc bia, tai liéu co tic gia ca nhan. Néu chi co tén cla co quan td chtre dugce
trinh bay trén trang tiéu dé hodc bia, tai liéu thudc vé co quan td chuc.

Viét tén dﬁy du cua co quan td chirc trong danh myc TLTK, theo sau la dAu chim;
khong viét tit tén co quan t6 chire trong danh muc TLTK.

VD: B6 Giao duc va dao tao.
b. Nguyén tic trinh bay thoi gian xudt bdan

Thoi gian xuat ban s€ c6 mot trong cac dang sau: chi ndm; ngay, thang va nam;
thang va nam. Hau hét cic TLTK chi str dung nam. Khi khong thé xac dinh thoi
gian xuat ban, hay xem TLTK khong c6 thoi gian xuit ban va ghi 1a “n.d”.

Dit thoi gian xuat ban trong du ngodc don, theo sau 1a diu cham. Vi du: (2020).
Néu mot TLTK da dugc chip nhan xuat ban nhung chua dugc xuat ban, hiy sir
dung thuat ngit "dang in" thay vi nim xuit ban. Vi du: (dang in).

Néu mot TLTK duoc xuét ban truc tuyén trudce, su dung nam xuét ban truc tuyén
trong li¢t ké danh muc TLTK.

c. Nguyén tic trinh bay tiéu dé

Tiéu dé dugc chia thanh hai loai chinh:

Tiéu dé cho TLTK doc lap: gém toan b sach, bao cao, tai liéu, luan van va luan
an, bo dir liéu, video, phim, phim truyén hinh, album, phuong tién truyén thong
xa hoi, cac TLTK trén trang web... Tiéu dé ctia TLTK d6 sé& xuét hién trong thanh
phan tidu dé ctia TLTK. Viét in nghiéng tiéu dé va viét hoa chir cai dau tién cua
ti€u de.

Vi du: Khoa hoc cho chiing ta biét gi vé viéc nudi day tré em thanh cong.

Tiéu dé cho TLTK 13 mot phén cua téng thé, vi du: cac bai bao dinh ky, céac
chuong sach da bién tap, cac tdp phim truyén hinh... Tiéu dé cua bai bao hodc
chuong s xuat hién trong ti€u dé€ cia TLTK va tiéu dé cia tong the (tap chi hoac
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sach d4 bién tap) s& xuat hién trong thanh phan ngudn. Viét hoa chir cai du tién

cta tiéu dé. Khong in nghiéng hodc sir dung dau ngoic kép xung quanh tiéu dé.
Vi du: Kiém tra m6 hinh nhom tham chiéu vé thanh tich va cam xuc.

- Pbi voi cac TLTK 1a sach, bai bao cung cip thong tin vé sd phién ban, sé tap
xuat ban va duoc dit trong diu ngodc don.
Vidu: Tam Iy hoc dm nhac (4n ban 1an tha 3).
Tdam Iy hoc (4n ban lan the 2, Tap 1).
d. Nguyén tic trinh bay nguéon TLTK

Nguon cho biét noi doc gia c6 thé truy xuat TLTK dugc trich din. Ciing glong nhu
tiéu de, ‘ngudn dugce chia thanh hai loai chinh: TLTK doc 1ap va TLTK la mot phan cia
tong thé.

Nguon ciia TLTK doc 1ap: 1a nha xuit ban cia TLTK, trang web, cong voi bat ky
DOI hoidc URL nao c6 thé 4p dung. Khong thém dau cham vao cudi DOI hay URL dé
tranh gay nham 1an duong link.

Nguon ctia TLTK 13 mot phan cua tong thé (vi du: bai bao trén tap chi, chuong
sach da bién tap): 1a tiéu deé téng thé (tirc 1a tap chi hodc sach da bién tap) in nghiéng,
cong sd, tap (d6i voi tap chi), sb phlen ban (ddi voi sach), trang sé va DOI hodc URL.

+ Viét in nghleng tiéu dé tong thé.

+ Dbi voi xuat ban pham dinh ky nhu tap chi, “tap” hay * ‘quyén” (tiéng anh la
Volume) dé cap dén s6 nam thir may ma xuét ban pham dugc luu hanh. “S6 6” (tiéng Anh
12 Number) hay “Ky” (tiéng Anh 14 Issue) dé cap dén s0 lan thir may ma xuét ban pham
dugc phat hanh trong nam. “Tap” dugc in nghiéng viét lién véi “S6” trong dau ngoic
don va khong c6 dau cach giit hai phan nay, theo sau 1a dau phay khoang cach va pham
vi trang.

+ 86 trang: str dung dau gach ndi giita sd trang dau tién va sb trang cudi ciing ctia
TLTK. Di véi sach thi dat trong dau ngoac don, ddi voi tap chi thi khong dat trong dau
ngoac don.

+ Khéng thém dau chidm vao cudi DOI hay URL dé tranh gay nhdm lan duong
link.

e. Sdp xép danh muc TLTK

- Cac tai liéu trong danh muc TLTK phai dugc sap xép riéng theo tung loai ngon
ngir tleng Viét va tiéng nudc ngoai. Khoi tai ligu bang tiéng Viét xép trudc, khdi tai liéu
bang tleng nudc ngoai xép sau. Néu tai liéu cua tac gia nude ngoai da dugc chuyén ngir
sang tleng Viét thi x8p vao khéi tai liéu tiéng Viét, néu tac gia 1a ngudi Viét nhung tai
lidu viét bang tiéng nudc ngoai thi xép vao khdi tai liéu nudc ng0a1

- Sb thtr tu duge ghi lién tyc gitra cac tai liéu tleng Viét va tleng nudc ngoai.

- Danh muc TLTK dugc sap xép theo thtr tu chir céi cua tén tac gia dau tién do6i
vGi nguoi Viét Nam va ho tac gia dau tién doi v6i nguoi nude ngoai. Néu tring chir cai
dau thi xép theo chir cai tiép theo.

- Néu céc tai liéu c6 cung tén tac gia thi xép theo thi tu thoi gian xuat ban. Céc tai
liéu cua cung tac gia trong cung 1 ndm thi ghi thém a, b, c... Vi du: 2024a, 2024b

- TAt ca cac dong sau ctia modi muyc trong Danh muc TLTK s& duoc 1ui vao 0,5 inch
so voi dong dau tién.

f- Minh hoa danh muc TLTK
Tai liéu tiéng Viét



34
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3.4. Huwéng din nop PA/KL/BCTN

- Sinh vién phai hoan thanh xong DA/KL/BCTN theo ding ké hoach di duyét va
nop truc tiép cho GVHD mét quyén DA/KL/BCTN dé danh gia trudc.

- Trude 07 ngay ké tir khi két thuc thoi gian lam DA/KL/BCTN, sinh vién phai
hoan thanh va ndp bao cio ding s6 lugng va ding han cho Bo mon.
v  Dbi v6i DA/KLTN: Sinh Vlen ndép 05 quyén (01 quyén cho GVHD, 01
quyén cho GV phan bién, va 03 quyén cho 03 thanh vién ciia Hoi ddng chim).
v  Déi voi BCTN: Sinh vién ndp 03 quyén (03 quyén cho 03 thanh vién cua
Hoi dong cham.

- Sau thoi gian 07 ngay ké tir ngay bao vé DA/KL/BCTN sinh vién phal ndp cho
Bo mén 01 quyén DA/KL/BCTN di chinh sira theo gop y ciia Hoi dong danh gia
dé luu trir va khai thac.

4. Huéng din danh gia PA/KL/BCTN

4.1. Huéng din cham PA/KL/BCTN

- D6 v6i chim BCTN: viéc chdm BCTN dugc thuc hién boi 03 thanh vién cia
Hoi déng chdm BCTN, trong do: 01 Chu tich; 01 Uy vién - Phan vién; 01 Thu ky
la GVHD.

- Déi v6i chdm DA/KLTN: viéc chaim DA/KLTN dugc thyc hién béi 05 thanh vién
chim, trong d6: 01 GVHD, 01 GVPB va 03 thanh vién cua Hoi déng chim
DA/KLTN (01 Chu tich; 01 Uy vién; 01 Thu ky khong 1a GVHD).

4.2. Hwémg din chuin bi ho so chim, bao vé PA/KL/BCTN
Trudce ngay bao vé DA/KL/BCTN, B6 mon phai hoan tat cac hd so:

- Lich chdm DA/KL/BCTN.,

- Chuan bi co so vat chét: phong hoi dong cham, khau ‘hi€u, hoa (néu c6), nude
udng, may chleu . (phai chuén bi 01 ngay trudc khi tién hanh bao vé).

- Bang diém tong hop toan khoa hoc cua sinh vién bao vé.

- Quyét dinh giao d¢ tai, phan cong giang vién huéng dan sinh vién.

- Quyét dinh thanh lap Hoi d6ng cham DA/KL/BCTN.

- Bang nhan xét va phiéu chdm ctia giang vién huéng dan/giang vién phan bién.
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- Bang nhan xét va phiéu chdm ctia cic thanh vién trong Hoi dong cham
- Bién ban hop Hoi déng cham.
4.3. Trinh tu bao vé PA/KL/BCTN

(1) Thu ki thay mat Hoi déng cham doc cac quyét dinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng chAm DA/KL/BCTN.

(2) Thu ki doc 1y lich khoa hoc trich ngang/két qua hoc tap toan khoa cia sinh vién
dbi voi nhitng nganh khong bét budce sinh vién lam DA/KL/BCTN.

(3) Chu tich Hoi dong cham hoi cac thanh vién c6 mit trong Hoi dong c6 y kién gi
khac véi 1y lich/két qua hoc tap cia sinh vién khong? Néu khong sinh vién duoc phép
tién hanh bao v¢ dé tai.

Riéng nhing nganh bt budc 100% sinh vién lam DA/KL/BCTN thi bo qua budc 2
va 3.

(4) Sinh vién trinh bai tém tat dé tai trong thoi gian 10 dén 15 phit.

(5) Céc thanh vién Hoi dong bao vé doc nhan xét dé tai va dat cau hoi cho sinh vién
(ké ca khach moi).

(6) Sinh vién tra 101 cac cau hdi cua thanh vién Hoi déng cham.

(7) Hoi ddng chdm hop danh gia két qua cua dé tai.

(8) Thu ki Hoi dong chim doc bién ban tom tit cac y kién va bién ban dénh gia, cong
bd két qua va tuyén bd két thuc Hoi dong chim.

4.4. Huéng din cach tinh diém PA/KL/BCTN

- Piém cua BCTN cham theo thang diém 10, 1é dén 01 chir s6 thap phan; 1 diém
trung binh cong cua 03 thanh vién trong H)1 déng chdm. Piém BCTN dugc tinh
vao diém trung binh chung tich liy cta toan khéa hoc.

- Diém ctia DA/KLTN cham theo thang diém 10, 1é dén 01 chir s6 thap phan; 1a
diém trung binh cong ctia 05 thanh vién chdm. Piém DA/KLTN dugc tinh vao
diém trung binh chung tich lily cta toan khoa hoc.

4.5. Hoan tat cac loai ho so, bién ban bao gom:

- Hoan thanh cic bién ban hop Hoi dong cham véi day du chir ki.

- Hoan thanh ban nhan xét clia cic thanh vién hoi dong cham, giang vién hudng
dan, giang vién phan bién véi day du chir ki.

- Tét ca cac loai hd so dugc dé trong tui ho so cham DA/KL/BCTN va luu trit tai
cac don vi c6 chire nang dao tao.

- B0 mon hoan tat khau nhap diém va diém tong hop cho sinh vién.



